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申請の流れ

国補助金 額の確定通知受領

県補助金 事前エントリー

県補助金 実績報告申請

県補助金 審査

県補助金 交付決定・額の確定通知

県補助金 請求・支払

令和9年1月22日締
切

令和9年1月29日
締切
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準備物

申請にあたり、以下の書類を準備してください。

①国補助金に係る書類(額の確定通知書)

②誓約書第2号様式(申請システムよりご登録頂きます)

事前エントリー

①国補助金の交付決定通知書
②国補助金に係る書類
｟国補助金申請画面のキャプチャ（スクリーンショット）｠

③交付請求書（第４号様式）(大分県からの「交付決定書及び額の
確定通知書」が届いた後にアップロードしてください。

④口座情報の写し

実績報告申請
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事前エントリー

事前エントリー

①申請フォームはこちらからをクリックします。

②申請日は申請する日付を、採択補助金名・国募集区分は該当のものを選択
してください。
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事前エントリー

③国補助金の額の確定通知書の写しをアップロードしてください。

※出力方法については、国補助金「補助事業の実施及び実績報告の手引きp61を
参考にして下さい。

https://shoryokuka.smrj.go.jp/assets/pdf/implementation_manual.pdf

④国補助金の確定額を写しと同じ額を手入力してください。

⑤申請者の情報項目を入力してください。

(円)
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⑥誓約書をご確認頂き、問題がなければ同意するをチェックしてください。

事前エントリー
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事前エントリー

⑦回答が終了すると画面に以下のような表示が出ます。

⑧登録頂いたメールアドレス宛に、以下のようなメッセージが自動送信されます。

※メールアドレスが届かない場合は、入力が誤っている可能性があります。
自動返信メールがない場合は、事務局へお電話をお願い致します。

事前エントリーは上記作業で終了です。
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実績報告申請

①事前エントリーの審査が完了した後、事務局より実績報告に必要なURLが
メールにて送られてきます。URLをクリックし、MYページにログインして
ください。

②Myページから実績報告はこちらからをクリックしてください。

③国からの補助金交付決定通知書に記載の補助金対象経費額を記載してください。

円
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実績報告申請

④国補助金の交付決定通知書をアップロードしてください。

※添付書類は、中小企業省力化投資補助金HPの交付規定P１９を参考に
してください。

※中小企業省力化投資補助金HP
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実績報告申請

⑤国補助金に係る書類の交付申請書の詳細をアップロードしてください。

⑥口座情報の写し（通帳のコピー）のみをアップロードしてください。

⑦回答が終了すると登録頂いたメールアドレス宛に、以下のようなメッセー
ジが自動送信されます。補助金交付が決定するまでお待ちください。

⑧補助金交付が決定しましたら、再度メールにて通知致します。
大分県からの交付決定通知書及び額の確定通知書については、審査が完了すると
マイページからダウンロードおよび確認頂けます。
※申請番号を必ず控えて下さい。

URL

実績報告申請は上記作業で終了です。

※交付請求書は
大分県からの交付決定通知書及び額の確定通知書が届いた後に
アップロードしてください

交付請求書
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省力化_大分県からの交付決定通知書及び額の確定通知書(第6号様式)

実績報告申請

⑩各種様式については、上記からダウンロードができます。

申請に関する作業は以上で終了です。

⑨大分県からの交付決定通知書及び額の確定通知書を確認した後、交付請求書
（第4号様式）をアップロードしてください。お振込み完了までお待ちください。
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